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1. ලේඛන කාමරයක සැලැස්ම 

1.1 ලේඛන කාමරයක් සැකසීලේ මූලධර්ම අනුෙමනය කරමින් ලේඛන කාමරය ක්රමානුකූලව සකස් කර 

ෙැනීම වඩාත් සුදුසු ලේ. ඒ සඳහා ආදර්ිත සැලැස්ම (කරු. 04 පිටුව බලන්න) භාවිතා කිරීම වඩාත් ලයෝෙය 

ලේ. ලේඛන කාමර අසල ආපනශාලා වැසිකිලි ආදිය පවත්වාලෙන යාලමන් වැළකිය යුතුය. එලස් 

වුවලහාත් ලේඛන කාමරය තුළ කෘමිහානිය ලමන්ම ජල කාන්දු සහ ලවනත් දිරාපත් වීලේ සාධක වර්ධනය 

වීලමන් ෙැටළු ඇති විය හැක. 

 

1.2 ලේඛන කාමරලයහි බිත්ති ගින්නකට ඔලරාත්තු දිය හැකි වන ලස් ශක්තිමත්ව සෑදිය යුතු අතර විදුලි 

කේබි බට තුළින් ෙමන් කරවමින් හදිසි විදුලි ගින්නකට ඇති ඉඩ අසුරා තැබිය යුතුය. ගිනි හඳුනා ෙැනීලේ 

සංඥා පද්ධතියක් සහ දුේ හඳුනා ෙැනීලේ පද්ධතියක් ද, ගිනි නිවීලේ ලබෝතේ ද සවි කළ යුතුය. ලේඛන 

කාමරය සඳහා වායුමය ගිනි නිවන ක්රම සවි කිරීම වඩාත් උචිත ලේ. විදුලිබල ලදෝෂ තිලේ දැයි ලේඛන 

කාමරය වාරිකව පරීක්ෂා කළ යුතුය. හදිසි ලදාරටු තැබිය යුතුය. 

 

1.3 ලේඛන තැන්පත් කර ඇති ලකාටස ආරක්ෂා සහිතව තැබීමටත්, ලේඛන ආබද්ධ කර ෙැනීේ, ලපාත් 

පිටතට ලෙනයාම සේබන්ධ ලිඛිත කටයුතු සහ ලපාත් ප්රතිසංස්කරණය, ලපාත් බැඳීම වැනි කටයුතු සඳහා, 

ලේසයක්, පුටුවක් පරිඝනකයක් වැනි අවශය උපකරණ තබා ෙැනීමට ඉඩ ප්රමාණයක් ලවන්කර ෙත යුතුය.  

 

1.4 හිරු එළිය ලපාත් මත පතිතවීම වැළැක්වීම සඳහා ලේඛන කාමරලේ නැලෙනහිර සහ බටහිර දිශාවලින් 

ජලනේ ලදාරවේ ලනාතැබිය යුතු අතර, ලේඛන කාමරලේ ජලනේවල වීදුරු සඳහා තද වර්ණයක් ආලේප 

කිරීම ලහෝ තිරලරදි ලයදිය යුතුය. 

2. නිර්ලේශිත පාරිසරික තත්ත්වයන්ත 

2.1 ලේඛන දිරාපත් වීමට ලහ්තුවන පාරිසරික තත්ත්වයන් ලේඛන කාමරලයන් ඉවත් කළ යුතුය. 

නිර්ලද්ිත පාරිසරික තත්ත්වයන් ස්ථාපිත කිරීම ලේඛනවල දිගුකේ පැවැත්ම සඳහා අනිවාර්ය ලේ. 

උෂ්ණත්වය, සාලේක්ෂ ආර්රතාවය,  ආලලෝකය, අේල සහිත වායූන් පාලනය කළ යුතුයි. පැය 24 සඳහා 

මධයෙත වායුසමීකරණ පද්ධතියක් සුදුසුය. කඩදාසි ලේඛන සඳහා නිර්ලද්ිත පහත සඳහන් උෂ්ණත්වය, 

සාලේක්ෂ ආර්රතාවය සහ ආලලෝකය සැපයිය යුතුය. 

• උෂ්ණත්වය:15.5˚C - 20˚C 

• සාලේක්ෂ ආර්රතාවය: 30% - 50% 

• ආලලෝකය: Min 10 Lux - Max  50 Lux 
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2.2 උෂ්ණත්වය නිසි පරිදි රැකෙැනීමට වායුසමනය කරන්ලන් නේ, සාලේක්ෂ ආර්රතා පාලන යන්ර 

සවිකළ යුතුය. එලස් ලනාමැති නේ ජල අවලශෝෂක (පිරිසිදු සිලිකා ලජේ) තැනින් තැන තැනපත් කළ යුතුය. 

ඇතුළත ආර්රතාවය පාලනය සඳහා වායු විසරණ විදුලිපංකා (exhaust fans) සවිකළ හැක. 

 

2.3 ලේඛන කාමරලේ උෂ්ණත්වය සහ සාලේක්ෂ ආර්රතාවය සැම විටම ස්ථාවර මට්ටමකින්, නිතර ලවනස් 

ලනාවන පරිදි පවත්වාලෙන යාම ලමහි දී අනිවාර්ය ලේ.  

 

2.4 අඛණ්ඩ අධීක්ෂණය යටලත් කාලගුණලේ ලවනස් වීේ සමඟ ලේඛනවල පුස් බැඳීලේ ප්රවනතාවය 

වළක්වා ෙත යුතුය. කාමරලේ උෂ්ණත්වය සහ සාලේක්ෂ ආර්රතාවය දදනිකව වාර්තා කර ෙැනීමට 

ලවළඳලපාළින් ලබා ෙත හැකි ඩිජිටේ යන්රයක් භාවිතා කළ හැකි ලේ.  

 

2.5 ආලලෝකය සැපයීම සඳහා විසර්ජකයන් සහිත ෆ්ලලාරසන්ට් විදුලි බේබ ලහෝ CFL බේබ භාවිතා 

කිරීලමන් තාපය අවම වන ලස් ආලලෝකය සැපයිය හැක. ඉරු එළිය සහ කෘතීම ආලලෝකය නිතර ලේඛන 

මත පතිත වීමද ලේඛන දිරාපත් වීම වර්ධනය කරනු ලැලේ.  

3. ලේඛන තැන්තපත් කිරීම 

3.1 ලේඛන සඳහා රාක්ක සපයා ෙත යුතු අතර වටිනාම ලේඛනවල දිෙ පළල සලකා බලා අේමාරි සහ 

කැබිලනට්ටු සපයා ෙත හැකිය. සිතියේ, සැලසුේ ආදී විශාල ප්රමාණලේ ලේඛන තැන්පත් කිරීම සඳහා 

කැබිලනට්ටු සෑදිය යුතුය. ඉඩ ඉතිරි කර ෙැනීම සඳහා ජංෙම රාක්ක ද සවි කළ හැකි නමුත් ඒ සඳහා ඉහළ 

පිරිවැයක් වැය ලේ. 

 

3.2 ලේඛන තැන්පත් කරන ලද සියලුම රාක්ක, කැබිලනට්ටු සහ අේමාරි සඳහා මල ලනාබැලඳන වාලන්ත 

වලින් සකසන ලද අේමාරි, කැබිලනට් ද ලේඛන තැන්පත් කිරීම සඳහා වඩාත්ම සුදුසු ලේ. ලී භාවිතා කළ 

යුතු නේ, කේ පවතින සහ කෘමී උවදුරට ඔලරාත්තු දිය හැකි ලී වර්ෙයක් පමණක් භාවිතා කළ යුතුය. 

 

3.3 ලිපිලොනු තැන්පත් කිරීම සඳහා ලේඛන කාමරය තුළ රාක්ක සවිකිරීලේ දී රාක්කයක ප්රමාණය: 8´x 

3´x 2´ (නිර්ලද්ිත) ලේ. එලහත් ඉඩ ප්රමාණය අනුව රාක්කයක උස අඩු වැඩි කළ හැකිය. තැන්පත් කිරීමට 

බලාලපාලරාත්තු වන ලේඛනවල දිෙ පළල අනුව රාක්ක තට්ටුවක ප්රමාණය ලවනස් කළ හැක. රාක්කලේ 

ඉහළම තට්ටුව සිවිලිලේ සිට අඩි 2´ ක් පහළින් සිටින ලස්ද, පහළම තට්ටුව බිම සිට අෙේ 6 ක් ඉහළින් 

සිටින ලස් ද රාක්ක සවිකළ යුතුය. රාක්ක ලේලි ලදකක් අතර පරතරය අඩි 3´ක් නිර්ලද්ිතය. එලහත් ඉඩ 

ප්රමාණය අනුව එය අඩි  2´ක් ද විය හැකිය. බිත්තිලේ සිට අෙේ 6 ක් ඈතින් රාක්ක සවිකළ යුතුය.  

 

3.4 රාක්ක මත ලේඛන තැන්පත් කිරීලේ දී පහසුලවන් වාතය සංසරණය වීමට ඉඩ සැලලසන ලස් බුරුේව 

තැන්පත් කළ යුතුය. ලිපිලොනු තිරස් අතට තැන්පත් කිරීම ලේඛනවල දිගුකේ පැවැත්ම සඳහා වඩාත් 

ලයෝෙය වන අතර ඝන කවර ලයාදා ලහාඳින් බැඳ ඇති ලේඛන පමණක් සිරස් අතට තැන්පත් කිරීම සිදු කළ 

හැකිය. 

 

3.5 තනි ලේඛන වශලයන් ඇති ලේඛන තැන්පත් කිරීම සඳහා අවශය ලිපිලොනු ලපට්ටි සහ ලිපිලොනු 

කවර අේල රහිත කඩදාසි සහ ලබෝඩ් වලින් සකස් කළ යුතු අතර එම ලපට්ටි සහ ලොනු කවර ලේඛනවල 

ප්රමාණයට වඩා තරමක් විශාල විය යුතුය. ලේඛන ලොනු කිරීම සඳහා සංරක්ෂණ ප්රමිතිලයන් යුතු ශක්තිමත් 

ලොනු කවර භාවිතා කළ යුතුය. 
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4. පිරිසිදු කිරීම 
4.1 ලේඛන කාමරය තුළ ඇති දූවිලි, ලේඛන මත තැන්පත් දූවිලි, මකුළු දැේ ආදිය නවීන උපකරණ 

භාවිතලයන් ලහෝ ලස්වක මහතුන් ලයාදවා වාරිකව විධිමත්ව පිරිසිදු කළ යුතුය. ඒ සඳහා සිනිඳු බුරුසු 

ලමන්ම රික්ත ලශෝධක (vacuum cleaner) භාවිතා කළ හැක.  
4.2 ලේඛන ලපර තිබූ සථ්ානලේ සිට ලේඛන කාමරයට ලෙන ඒමට ලපර ලහාඳින් පිරිසිදු කළ යුතුය. 

එලමන්ම ලොනුවල ලයාදා ඇති මල බැ ලඳන ඇමුණුේ කටු, ෆයිේ ටැග් වැනි දෑ ඉවත් කර ඊට සුදුසු මල 

ලනාබැලදන දෑ ලයදිය යුතුය.  

4.3 ලමලස් ක්රමවත්ව පවිර කරවීම ලේඛනවල පැවැත්මට අතයවශය කරුණකි. එලස් ලනාවුනලහාත් 

ලේඛන කාමරය තුළ කෘමි හානිය ලමන්ම ලවනත් දිරාපත් වීලේ සාධක වර්ධනය වීලමන් ෙැටළු ඇති විය 

හැකිය. 

5. කෘමි උවදුර වැළැක්ීම  

5.1 කාවා, ලේයා, ලපාත් උකුණා, ලපාත් ගුේලා සහ කැරලපාත්තා යන කෘමීන් කඩදාසි රවයවලට හානි 

කරන බහුලව දක්නට ලැලබන කෘමීන් ලේ. ලේඛන කාමරය තුළ තැන්පත්ව ඇති ලේඛන පිළිබඳව 

සුපරීක්ෂාකාරී වීම, නිරතුරුව පිරිසිදු කිරීම ආදිය තුළින් කෘමි උවදුරු සහ ලපාත් විනාශ වීේ වළක්වා 

ලේඛනවල ආයු කාලය වැඩි කර ෙත හැක.  

 

5.2 කෘමි ප්රතිලරෝධක රසායනික රවය වන ලසාේෆැක්  EW050 ජලය සමඟ  1:5 අනුපාතයට දියකර මාස 

තුනකට පමණ වරක් ලේඛන ඉවත් කර රාක්ක / අේමාරි සහ ලපාළව මතට ඉසීම ලහෝ ආලේප කිරීම කළ 

යුතුය. එක එේලේම ලලඛන මතට  රසායනික  රවය  ඉසීම ලනාකළ  යුතුය.  

 

5.3 කෘමි උවදුර අධිකව පවතින්ලන් නේ ලේඛන එකතුව ලෆාස්ීන් ෙෑස් මඟින් ධූමායනය කළ යුතුය. ඒ 

සඳහා ලෆාස්ලටාක්සීන් ධූමකාරකය භාවිතා කිරීම වඩාත් උචිතය.  

 

5.4 කෘමි හානි වර්ධනය වළක්වා ෙැනීම සඳහා ලේඛන කාමරය තුළ ආහාර ෙැනීේ, ලත් පානය වැනි 

ක්රියාවන් සපුරා තහනේ කළ යුතුය. 

6. ලවනත් කරුණු 

6.1 ලේඛන කාමරලයන් අබලි රවය සහ අනවශය රවය බැහැර කළ යුතුය. 

 

6.2 මීයන් වැනි සතුන් සඳහා වරින් වර වාණිජ වශලයන් සාදන ලද මී ලබලහත් තැබිය යුතුය. 

 

6.3 ලේඛන කාමරලේ ලපාත්වල ලභෞතික තත්ත්වය පිළිබඳ අධීක්ෂණය ලේඛන කාමරය භාරව කටයුතු 

කරන මාණ්ඩලික නිලධාරියා මසකට වතාවක් වාර්තා කිරීම වඩාත් සුදුසු ලේ.  

 

6.4 ලභෞතිකව හානි සිදුව ඇති ලේඛන, අවශයතාවය මත ප්රමුඛත්වය දී ප්රතිසංසක්රණ (restoration) කටයුතු 

කිරීම කළ යුතුය. ලේ සඳහා ජාතික ලේඛනාොරලයන් විශ්රාම ගිය අධිලේඛන සංරක්ෂක නිලධාරීන්ලග් 

විස්තර ලබා ෙත හැකි ලේ. එනමුත්, ලේඛනවල ප්රතිසංස්කරණ කටයුතු කළ ද, ඉහත සඳහන් නිර්ලද්ිත 

පාරිසරික තත්ත්වයන් ලබා දීමට කටයුතු ලනාකළලහාත් එම ලේඛන තවදුරටත් දිරාපත් වීම සිදු ලේ. 

 

6.5 ලමම ලදපාර්තලේන්තුව මඟින් පවත්නා ලපාත් බැඳුේකරණ පාඨමාලා සඳහා ඔබ ආයතනලේ කණිෂ්ඨ 

නිලධරයින් සහාභාගී කරවීලේන් අවශය ලපාත් බැඳීලේ කටයුතු, ලිපිලොනු සහ ලපට්ටි සකස් කර ෙැනීම 

ආදී කටයුතු කර ෙත හැකි ලේ. 
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 PLAN OF A RECORD ROOM 
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